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 1412محرم  17بتاريخ:        المغربية  المملكة 

 1991يوليوز  30:  م          وزارة العدل     

 مديرية الإدارة العامة والموظفين

 مصلحة مراقبة حسابات وصناديق المحاكم

 1022رسالة دورية رقم:    

 

 من وزير العدل

 إلى

 السادة رؤساء كتابات الضبط لدى المحاكم الابتدائية

 تحت اشراف السلم الاداري

 : إعادة تنظيم حسابات المحاكم.الموضوع

 .ام بوجود مولانا الامامتسلام 

ط ضبل المعلومياتال نظام عمأن أخبركم أن الوزارة مقبلة على است وبعد، يشرفني
 ضبطرؤساء كتابات ال حرص اذا لادية اجلك بكيفية مذ تىيتأ نولومراقبة حسابات المحاكم، 

لات والمقتطعات جك السمسمين وضبها على ضبط عمليات التات سابووكلاء الح

ل الاسبوع خلا ةابيسوتوجيه الوثائق الح المطلوب،ة منتظمة وعلى الوجه صفوالمطبوعات ب

 انجازها. لشهرالموالي 

ابات حسال سكنجاح هذه العملية وتوحيد مسطرة مممكن ل حظ ورغبة في تيسير أكبر

 :التاليةالتقيد استقبالا بالتعليمات  مطلب منكالدى سائر المحاكم، 

 السجلات والمقتطعات سكمأولا.: 

 :201لمقتطع نموذج ا -أ

لتضمين  تخصصة عن بعضها فصلك هذا النموذج في ثلاثة مقتطعات منسيتعين م

ط في ارقام لرات القضائية والمختلفة، وتفاديا للخيوالتسيات نامتئة بالاتعلقالمداخيل الم

من  يتعين ترقيم كل صنف من الاصناف الثلاثة التسلسل الحسابيحفاظ على للو الحسابات

ابات لكون الحاسوب مبرمجا حسارقام ال وتفاديا كذلك لتكرار 99.999لرقم الى ا 1رقم ال

 .على عدم تلقي الحسابات المكررة أو المثلثة
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 203ل نموذج سج -ب

للمقتطع م بطريقة مطابقة نف من الحسابات سجل على حدة ويرقك لكل صسيم

 له. المخصص

 فتح الحسابات ثانيا:

 منع نهائيا إعادة فتح حساب تمت تصفيته.ي -أ

يمنع منعا باتا فتح حساب ثان أو عدة حسابات من نفس الفئة ونفس الملف اذا كان  -ب

 لازال جاريا.الحساب الأول المفتوح والخاص به 

 جميعومل،  فاريصولات واوراق المصعند تحرير الو والوضوحالتزام الدقة  -ج

 على رقم الشيك صيصد لها والتنعة في المطبوع الممبينالمعلومات والمراجع ال

 .عليها حوبة المسسوالمؤس

 ثالثا: الانابات القضائية:

خاص  ابسب فتح حجاجمالي لعدة ملفات تنفيذية، ي مبلغيتعلق ب يكند التوصل بشع

 ضبطروف صة المقعند تحرير ور حتى يتسنىالمتعلق به  مبلغلكل ملف على حدة وبال

 مع تصفية وجيبة التنبر.المبلغ 

 عامة:ات هتوجي عا:راب

ة لصندوق الإيداع والتدبير هكات الموجيتحرير المراسلة المتعلقة بالشب جي -

 نظائر وكما يلي:الية في ثلاثة مل الصبواسطة مح

 ية مرفقة بالشيكات لمحصل المالية.صلم الارسالية الأسلت -

مرفوقة وصناديق المحاكم  اتسابح شتيفة مراقبة وتصلحتوجه نسخة ثانية الى م -

 .ريةهبالوثائق الحسابية الش

الية مل الصخاتم مح عوذلك بعد وضة ة الثالثة من الوثائق الحسابيسخبالن ظيحتف -

 .ائر الثلاثةنظعلى ال

 :يتعين حاسوبالز ابات بواسطة الجهاحسفي عملية ضبط الوقبل الشروع 

 31/12/1991في  اة وحصرهاصفاعداد وضعية الحسابات الخصوصية غير الم -

 .قديم( 12) 204من مطابقتها للسجل  التأكدبعد 

  الثلاثة )الائتماناتاف ـالأصننف من صل ـك ضـلفائ 1فتح حساب تحت رقم  -

 .(المختلفة -ائية قضالتسييرات ال -
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 نف من الاصناف الحسابيةص لكل 2على أن تنطلق الحسابات من الرقم  حرصال -

 .1992يناير  2الثلاثة ابتداء من 

، فتضاف بعض المحاكم جارية لدى ذنية التي ما زالتاما فيما يتعلق بالحسابات الا -

 المختلفة.الى رصيد الحسابات 

حة مراقبة صلالاعلاميات ومة لمساعدة قسم نسببالغة بال ولما لهذه التعليمات من اهمية

 بمهمتهما على الوجه المطلوب. طلاعضللا المحاكم قناديصابات وسح شوتفتي

على رؤساء  اختلاس يتعينأو  عبثوالخصوصية من كل ولصيانة الأموال العمومية 

المسؤولين بالدرجة الأولى عن سلامة سير شعب الحسابات، التقيد التام  الضبطكتابات 

والسجلات المستعملة بمكاتب ات عك جميع المقتطسعلى م صكتاب والحرهذا ال بتعليمات

الحسابات والرسوم القضائية بغية النهوض بالجانب الحسابي للمحاكم والوصول به الى 

 المستوى اللائق.

 .ا الكتاب والسلامهذلكم بصالمطلوب منكم اخباري بتو

 ن الوزير وبالتفويضع

 مدير الادارة العامة والموظفين

 يم: محمد ليمااءضالام

 


